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Per sinliche Daten

Name:

Vorname:

Geburtsdatum:

Anschrift:

Telefon:

Name und Anschrift des Prakti kumsbetriebes:

Telefon:

Betreuer/in im Betrieb:

Praktikant/in als:

Name und Anschrift meiner Schule:

Telefon:

Betreuungslehrer/in:




| nfor mationen Uber den Betrieb

Zu welcher Branche gehort der Betrieb?

Handel O Handwerk O Industrie O Offentliche O
Verwaltung

Sozialer Bereich/ Sonstige

Gesundheitsw Dienstleistungen

Der Betrieb hat Filialen/Zweigniederlassungen Verkaufsbiiros
Werke Tochterunternehmen

Der Betrieb erzeugt folgende Guter bzw. bietet folgende Dienstleistungen an:

Wie ist der Betrieb organisatorisch gegliedert?
( Im Kindergarten gibt es z.B. Gruppenrdume, im Krankenhaus Stationen)

Wie viele Beschéftigte hat der Betrieb?

davon mannlich;

weiblich:




Welche Berufe kommen im Betrieb ( bzw. in der Abteilung ) vor?

Welche davon sind Ausbildungsberufe?

In welchen Ausbildungsberufen bildet der Betrieb aus?

Fuhrt der Betrieb eine Eignungsprifung durch?

Welcher Schulabschlussist bei den Ausbildungsberufen erwiinscht/erforderlich?
Ausbildungsberuf Schulische Voraussetzungen

Zahl der Auszubildenden:

davon mannlich;
weiblich:

Gibt es eine innerbetriebliche Schulung?




Wie viele Auszubildende werden jedes Jahr Ubernommen?

Fahrt der Betrieb Welterbildungsmal3nahmen durch?

Welche zusétzlichen soziaen Einrichtungen und Vergiinstigungen bietet der Betrieb seinen

Beschéftigten? ( z.B. Arbeitskleidung, verbilligter Mittagstisch, verbilligter Einkauf,
Fahrgeld-

Zuschuss usw. )




Erganzender Fragebogen
( Handwerk )

Seit wann besteht der Betrieb?

Anzahl der Beschéftigten oder Mitarbeiter (Meister, Gesellen, Auszubildende, Hilfskréfte..)

Woher bekommt der Betrieb das Material ? Muss es besonders gelagert werden? Muss es
vorbereitet werden?

Wurde eine typische Berufskleidung getragen?

Werden im Betrieb el ektronisch gesteuerte Maschinen eingesetzt? Beschreibe die
Maschinen und ihre Leistung.

Wird durch den Einsatz dieser Maschinen die Arbeit leichter und auch besser?

Steigert der Einsatz dieser Maschinen die Konkurrenzféhigkeit des Unternehmens?




Erganzender Fragebogen
(Industrielle Produktion)

Anzahl der Beschéftigten (Betriebsleitung, Verwaltung, Ingenieure, Meister, Techniker,
Facharbeiter......)

Kommen die Produkte gleich in den Handel oder miissen sie noch weiter verarbeitet
werden?

Welche Rohstoffe sind fur die Herstellung nétig?

Gewinnt der Betrieb die benttigten Rohstoffe selbst oder von wo und auf welche Weise
werden sie geliefert?

Wurden im Betrieb EDV-gesteuerte Automaten eingesetzt? Beschreibe eine Vorrichtung
und Tétigkeit!

Wourde deiner Meinung nach die Arbeit mit Automaten von den Mitarbeitern als leichter
empfunden?

Ist das Unternehmen durch Automation konkurrenzféahiger?




Erganzender Fragebogen
(Dienstleistung, Verwaltung, Biro, Kreditinstitut)

Wem "dient” man?

Beschreibe was du wahrend deines Praktikums in der Verwaltung, im Blro, im Kredit -
institut selbst machen konntest?

Wieist das Verhdltnis”Verwaltung - Blrger, Kreditinstitut - Kunde” ?

Ist der Birger / Kunde Konig?

Wird im Betrieb die el ektronische Datenverarbeitung eingesetzt? Beschreibe ihre
Aufgaben und Leistung.

Welche Daten werden gespeichert?

Bist du Uber Datenschutz aufgeklart worden? Welche Daten sind geschitzt?

Wird die Buroarbeit durch den Einsatz der EDV leichter und effektiver?




Erganzender Fragebogen
(Einzelhande!)

Anzahl der Beschéftigten oder Mitarbeiter (mit abgeschlossener Ausbildung,
Auszubildende, Hilfskréfte........ )

Was wird in dem Geschaft verkauft? Gib eine moglichst ausfiihrliche Ubersicht tiber die
Waren.

Ordne sie dazu in Gruppen (gibt es vollig verschiedene Waren oder nur eine Warenart?).

Nenne die wichtigsten Arbeiten die im Einzelhandel anfallen (sowohl im Umgang mit
Kunden als auch vorher oder nachher).

Wel che Eigenschaften muss jemand mitbringen, der im Einzelhandel als Verkaufskraft
tétig werden maochte?

3. Wird im Betrieb eine elektronische Datenverarbeitung (EDV) eingesetzt? Beschreibe den
Einsatz (Kasse, Lagerhaltung, Inventur ).

Wird der Betrieb dadurch konkurrenzfahiger?




Erganzender Fragebogen
(Kindergarten)

Von wem wird der Kindergarten unterhalten (Tragerschaft)?

Wie viele Kinder werden in wie vielen Gruppen betreut?

Welche Raume stehen zur Verfigung (auch Nebenraume)?

Gibt es auch AulRenanlagen?

Welche Raume werden normalerweise nur von einer Kindergruppe benutzt, welche
werden mitbenutzt?

Gibt es Hilfsmittel technischer Art (Maschinen, Geréte, Werkzeuge),die du eigentlich
nicht in einem Kindergarten vermutet héttest?

Wie versuchen die Mitarbeiter, die in den einzelnen Kindergruppen tétig sind, zu einer
sinnvollen Zusammenarbeit zu gelangen?

Warum umfasst Arbeit im Kindergarten auch Elternarbeit?

Stelle den normalen Tagesablauf in einer Kindergruppe dar.




4, Beschreibe ein Spidl, das die Kinder besonders gern spielen. Kannst du dir auch einen
Grund dafur vorstellen?

Ein Kind, das mir auffiel.




Erganzender Fragebogen
(Arztpraxis)

Welche Raume stehen zur Verfiigung? Wozu dienen sie?

Welche Berufskleidung wurde getragen?

Beispiele fur Arbeiten:

Karteikarten fihren; Patienten empfangen; Spritzen geben; Telefon bedienen; Bestrahlung
geben; EKG schreiben; Blut abnehmen; putzen; aufraumen; Verbande anlegen; Botengange
erledigen; Laborarbeiten verrichten; dem Arzt assistieren; Schreibmaschine schreiben;
Formulare ausfillen; Kaffee kochen; Instrumente pflegen; abwaschen; inhalieren lassen;
Fieber messen; Rezepte ausstellen; Spritzen aufziehen........

( Es handelt sich um Beispiele fur Arbeiten, die tatsachlich anfallen kénnen. Erklare vor
allem, warum du so viele Arbeiten nicht selbst durchfihren kannst.)




Erganzender Fragebogen
(Krankenhaus)

Warum hast du dich fir ein Praktikum im Krankenhaus entschieden?

Seit wann besteht das K rankenhaus?

Von wem wird das Krankenhaus unterhalten(Tragerschaft)?

Wel che Fachabteilungen gibt es? Erklare kurz die Aufgaben der einzelnen Abteilungen.

Welche Berufskleidung wurde getragen?

Gehe nun besonders auf die Aufgaben der Station ein, die du wahrend deines Praktikums
kennen gelernt hast.




Beispiele fur Arbeiten:

Patienten waschen; rasieren; flttern; baden; Spritze geben; Medikamente austeilen; Essen
austeilen; Betten machen und beziehen; putzen; Blumen pflegen; abwaschen; Patienten
transportieren; Handrei chungen fur Patienten machen; Botengénge erledigen; Verbéande
anlegen; Puls und Temperatur messen; Geschirr einsammeln; Essen zubereiten; Bade-
wannen und Urinflaschen sdubern; Blut abnehmen; Kurven schreiben; an Visite teil -
nehmem; Sitzwache halten; Einkaufe machen; Zapfchen geben; Schieber verteilen;
inhalieren lassen; auf Operation vorbereiten..........

(Es handelt sich um Beispiele fur Arbeiten, die tatsachlich anfallen kénnen. Erklare vor
allem, warum du so viele Arbeiten nicht selbst durchfihren kannst?




Erster Tagesbericht

Berichte ausfuhrlich Uber einen deiner ersten Tage im Betrieb!
Aus dem Bericht soll hervorgehen
- der Zeitplan ( Arbeitsbeginn, Pausen, Arbeitsende)
- der Ort der Tétigkeit/die Orte der Tétigkeiten
- die ausgelibten Arbeiten ( Art, Dauer, Ergebnis)

- die benutzten Arbeitsmittel ( z.B. Geréate, Werkzeuge usw. )







Am Arbeitsplatz

Beschreibe den Arbeitsplatz ,an dem du eingesetzt bist!
(Bist du an mehreren Arbeitspléatzen eingesetzt, suche einen aus.)
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Zeichneden Grundrissdeines Arbeitsplatzes
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Mit welchen Geréten, Werkzeugen, Maschinen arbeitest du an deinem Arbeitsplatz?

Wahle einige Arbeitsgeréte aus, zeichne sie oder klebe Abbildungen ein!

Welche Arbeitsverfahren werden angewandt? (Flief3band-, Akkord-, Gruppen- oder
Einzelarbeit)

Ist esam Arbeitsplatz laut?

Gibt es Tagedlicht oder kiinstliche Beleuchtung? Kann man nach drauf3en sehen?

Gibt es an deinem Arbeitsplatz Einschrankungen durch den sozialen Arbeitsschutz?
( fur Jugendliche, Frauen, Schwerbehinderte)
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Gibt es besondere Sicherheitsvorschriften an deinem Arbeitsplatz?
(Musst du z.B. Schutzkleidung tragen oder dich besonders vorsichtig verhalten?
Warum sind diese Sicherheitsvorschriften zu beachten?)

In einigen Betrieben ( z.B. Béckerei ) gibt es Hygienevorschriften, die dem Schutz der
Allgemeinheit dienen. Informiere dich gegebenenfalls dariiber und berichte, welche Hygiene-
vorschriften beachtet werden missen!

Gibt es bestimmte Anweisungen oder Vorschriften zum Umgang mit Kunden oder
Besuchern?
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Berufsbild

Informiere dich Uber den Beruf, den du wahrend des Praktikums ausiibst oder der dich im
Betrieb besonders interessiert!

Beruf sbezeichnung:

Welcher Schulabschlussist fir den Beruf notwendig?

Auf welche Facher wird besonders Wert gelegt?

Welche korperlichen und geistigen Fahigkeiten braucht man besonders?
( Kraft, Ausdauer, Geschicklichkeit, Kontaktfahigkeit, gutes Gehor, scharfe Augen )
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Bearbeite ean Wahlthema!

Entscheide dich fir einen Vorgang, den du wahrend deines Praktikums kennen gelernt bzw.
ausgefuhrt hast! Beschreibe ihn in seinem Ablauf méglichst genau!

Themenbeispide:

1.Produktionsbetrieb:Beschreibe einen Arbeitsgang bei der Herstellung eines Produktes!
2.Im Biro: Beschreibe das Fotokopieren!

3.Im Geschéft: Beschreibe die Warenannahme und die Kontrolle des Wareneingangs!
4.Im Kindergarten: Eine Bastelanleitung

5.Im Krankenhaus: Beschreibe das Bettenbeziehen!

6.In der Arztpraxis. Aufnahme eines Patienten in die Kartel
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Zwelter Tagesbericht

Beschreibe in der dritten Woche deiner Praktikumszeit noch einmal ausfihrlich einen
Arbeitstag!

Schildere die Verdnderungen, die du jetzt im Vergleich zum Beginn deiner Praktikumszeit
bemerkst!
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1.Praktikumswoche Tagesberichte vom bis

Verrichtete Arbeiten/Tétigkeiten

Montag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Dienstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Mittwoch

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe
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1.Praktikumswoche Tagesberichte vom bis

Verrichtete Arbeiten/Tétigkeiten

Donnerstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Freitag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Samstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe
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2.Praktikumswoche Tagesberichte vom bis

Verrichtete Arbeiten/Tétigkeiten

Montag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Dienstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Mittwoch

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe
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2.Praktikumswoche Tagesberichte vom bis

Verrichtete Arbeiten/Tétigkeiten

Donnerstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Freitag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Samstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe
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3.Praktikumswoche Tagesberichte vom bis

Verrichtete Arbeiten/Tétigkeiten

Montag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Dienstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Mittwoch

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe
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3.Praktikumswoche Tagesberichte vom bis

Verrichtete Arbeiten/Tétigkeiten

Donnerstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Freitag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe

Samstag

Datum

von bis
Arbeitszeit

Abteilung/Gruppe
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Gesamtauswertung des Praktikums

Sind deine personlichen Erwartungen an das Praktikum erfiillt worden? Begrinde deine
Aussage!

Konntet du die Arbeit bewaltigen?

ja O teilweise O nein O

Begrindung:

Konntest du deine Arbeit selbst einteilen?

ja O zeitweise O nein O

Begrindung:
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War die Arbeit fUr dich abwechslungsreich?

jaO teilweise O nein O

Begrindung:

Bis du mit allen gut ausgekommen?

O ja Onein, nicht mit allen

Begrindung:
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Am Arbeitsplatz werden Fachworter und Begriffe verwendet. In manchen Berufen geht das so
weit, dass ein Aulenstehender kaum etwas versteht. Hast du damit Schwierigkeiten gehabt?

Oj aoft Qmanchmal Qei n

Begrindung:

Erlautere einige Begriffe (mindestens funf):

Fachausdruck Erklarung
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Inwiefern musst du deine bisherigen Vorstellungen vom Berufsleben andern?

Hat das Praktikum deinen Berufswunsch beeinflusst?
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